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KWE 0913/30/2008
Tluszcz, dnia 28 pazdziernika 2008 r.

PROTOKOL

z kontroli przeprowadzonej w okresie od 22 do 28 pazdziernika 2008 r. w Zespole Szkét w
Ttuszczu dotyczgcej realizacji wydatkéw w Liceum Ogolnoksztatcgcym w Urlach przez
inspektora kontroli wewnetrznej Jerzego Wierzbe, dzialajacego na podstawie upowaznienia nr
65/08 zgodnie z art. 35 ust. 5 Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzgdzie powiatowym
(Dz. U. nr 91 poz. 578 z 1998 r. z pdzniejszymi zmianami).

Kontrolg przeprowadzono w obecnoéci giownej ksiegowej — Katarzyny Biatek

Temat kontroli: . . .
KONTROLA CELOWOSCI 5% OGOLU WYDATKOW ZA 2007 R.

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono:

I. OBOWIAZUJACE AKTY PRAWNE, REGULAMINY | ZARZADZENIA
Jednostka dziata na podstawie:
- Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1981 roku o systemie oéwiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 258, poz.
2572 z pdzniejszymi zmianami),
~ Uchwaly Rady Powiatu Wolominskiego Nr XVII-109/2000 z dnia 20 czerwca 200 roku
w sprawie zatozenia Liceum Ogolnoksztalcgcego w Urlach,
— Statutu Liceum Ogdlnoksztalcgcego w Urlach z dnia 21.01.2005 r.

Liceum posiada Instrukcje kontroli wewnetrznej i obiegu dowoddéw finansowo-
ksiggowych wprowadzong w zycie Zarzgdzeniem Dyrektora Liceum Ogolnoksztalcacego w
Uriach z dnia 02.01.2007 r.

Il. PLAN FINANSOWY

Szkola posiada zatwierdzony przez Zarzad Powiatu Wotominskiego plan jednostkowy
wydatkow na rok 2007 (ze zmianami).

Plany finansowe zostaly opracowane przez Dyrektora Liceum Ogolnoksztatcgcego w
Urlach zgodnie z pismem Starostwa Powiatu Wolominskiege nr WFN-0718/31/1948/06
okresélajacym wysoko$¢ przyznanych szkole srodkéw budzetowych na 2007 r. i zatwierdzone
przez Zarzgd Powiatu Wolominskiego.

W trakcie roku kalendarzowego na podstawie przeprowadzonej analizy wydatkéw
dokonywane byly zmiany w planach finansowych przez Zarzad Powiatu Wolomiriskiego na
whnioski Dyrektora Liceum Ogélnoksztatcgcego w Urlach wg ponizszej tabel:

-
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Dziat 801 Rozdziat 80120

29

Zmiany w ciagu roku
Plan Uchwala Uchwata Uchwala Uchwata Uchwata Uchwafa PI?” po
§ zmianach
poczatkowy | 15012007 1-130/2007 | NI-147/2607 | 1I-164/2007 | 10-159/2007 | W-A71/2007 | pa 2007 1.
2 11,05.2007r. | 227.00.2007r. | 2 06.11.2007r. | 2 21.11.2007r. [z 05.12.2007. [ z 12.12.2007r.
3020 33 000,00 5 000,00 38 000,00
4010 399 904,00 832,00 4 000,00 404 736,00
4040 27 809,00 27 809,00
4110 76 636,00 56,00 1 500,00 78 192,00
4i20 10 501,00 21,00 500,00 11 022,00
4170 900,00 6 100,00 7 000,00
4210 40 000,00 1 650,00 1400,00 43 060,00
4240 1 000,00 § 200,00 7 000,00 13 200,00
4260 9 000,00 9 000,00
4270 2 000,00 2 000,00
4280 400,00 400,00
4300 21 515,00 -6 699,00 14 816,00
4350 1700,00 -100,G0 1 600,00
4360 600,00 100,00 700,00
4370 3 600,00 -1 000,00 2 600,00
4410 2 500,00 2 500,00
4430 1200,00 350,00 1 550,00
4440 29 725,00 599,00 30 324,00
4510 1 000,00 -1 000,00 0,00
4740 600,00 600,00
4750 12006,00 1200,00
RAZEM 664 790,00 0,00 909,00 11 000,00 0,00 6 600,00 7 000,00 | €83 299,00

Kserokopie plandw finansowych oraz decyzji 0 zmianach stanowig zatgcznik nr 1 do

niniejszego protokotu.

lll. TECHNIKA PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
Obstuge finansowg Liceum Ogodlnoksztatcgcego w Urlach prowadzi Zespot Szkdt w
Tiuszczu na podstawie decyzji Zarzadu Powiatu Wotomifskiego z dnia 20.08.2002 r. - Pismo
nr WEK-431/291/515/02 z dnia 27.08.2002 r. W zwigzku z powyzszym wszelkie rozliczenia
gotéwkowe i bezgotdwkowe operacji dokonywanych przez Liceum Ogolnoksztatcace w Urlach
wykonywane sg na podstawie zasad okreslonych w obowiazkowe] dokumentacji przyjetych
zasad rachunkowosci Zespolu Szkdi w Tluszczu.
Ksiegi rachunkowe Zespotu Szkdt w Thuszczu prowadzone sa zgodnie z
obowiazujacymi w fym zakresie przepisami:
— Ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694,

Z pbdZniejszymi zmianami),

— Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdinych

zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek

samorzadu terytoriainego oraz niekiérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.

U. Nr 142, poz. 1020 z pdzniejszymi zmianami),

— Zarzadzeniem Dyrektora Zespolu Szkét w Tiuszczu w sprawie ustalenia dokumentacii
przyjetych zasad rachunkowoéci z dnia 31.08.2005 r. z pézZniejszymi zmianami wraz z
zatgcznikami. |
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Zapisy w ksiegach rachunkowych dokonywane sg w formie elektronicznej w programie
KSIEGOWOSC OPTIVUM firmy VULCAN Sp. z 0.0. na podstawie zakupionej licencji z
wythk|em ksigg kont pomocniczych dotyczacych:

ewidencji analitycznej pozostalych Srodkdw trwalych, kiéra prowadzona jest w formie

ksiegi inwentarzowe;j,

- ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych - ksiega inwentarzowa,
- ewidencji zwiekszen i zmniejszeri ZFSS - w formie rejestrow.

QOperacje gospodarcze i finansowe ewidencjonowane sa na kontach wg zasad
okresionych w aktualnym Zaktadowym Planie Kont.

Zakiadowy Plan Kont w Zespole Szkol w Tluszczu jest zgodny z Rozporzgdzeniem
Ministra Finanséw z dnia 28.07.2008 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowos$ci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw -jednostek samorzgdu terytorialnego oraz
niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142 poz. 1020 z 2006 1)

System rachunkowosci elektronicznej podlega ochronie polegajacej na:

—  Zabezpieczeniach fizycznych - elektroniczny system alarmowy, okratowane okna,

— Zasadach korzystania ze stacji roboczych - instalowanie jedynie oprogramowania
licencjonowanego,

- Zabezpieczeniach opartych na identyfikacji i autoryzacji uzytkownikow - dostep do
danych na jednostkach roboczych posiadajg tylko upowaznieni pracownicy - dostep
nastepuje poprzez podanie hasta uzytkownika,

- Zasadach archiwizacji danych - archiwizacja danych ksiegowych przeprowadzana jest
zgodnie z wymogami siosowanego oprogramowania, ¢o najmniej po zaksiegowaniu
kazdego miesigca, kopie zapasowe przeniesione na noéniki danych przechowywane
sg w szafie metalowej zabezpieczajacej przed uszkodzeniem i dostepem oséb
niepowolanych,

— Ochronie antywirusowsj - na poszczegdinych jednostkach roboczych zainstalowane
jest oprogramowanie antywirusowe, ktdre automatycznie aktualizuje pliki definicji
wirusow.,

IV. GOSPODARKA FINANSOWA

W 2007 r. Liceum nie pozyskato dochoddw budzetowych.

Wydatki w Liceum Ogolnoksztatcgcym w Urlach dokonywane byly w oparciu o
zatwierdzony plan finansowy i klasyfikowane zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z
dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochoddw, wydatkéw,
przychodoéw i rozchoddw oraz srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych {Dz. U. Nr 107,
poz. 726 z pézniejszymi zmianami).

Wyplat wynagrodzen dokonywano na podstawie zawartych umoéw o prace i akiow
mianowania, wymiaréw uposazenia i decyzji Dyrektora o przyznanych dodatkach.

Wynagrodzenia byty wyptacane w terminach okredlonych w Karcie Nauczyciela,
Regulaminie okreslajgcym wysokosé stawek oraz szczegoélowe warunki przyznawania
nauczycielom dodatkéw, stanowigcym zatgcznik do Uchwaly Nr V-34/07 Rady Powiatu
Wolominskiego z dnia 27 lutego 2007 r. oraz Regulaminie Pracy Zespotu Szkdt w Ttuszczuy,
ktérego warunki zostaly przyjete przez Dyrektora Liceum Ogoéinoksztaicgcego w Urlach na
podstawie pisma z dnia 14.01.2003 r., {j..

— pracownikom pedagogicznym - pierwszego dnia pracy kazdego miesigca,
— pracownikom niepedagogicznym - w okresie od 26 do ostatniego dnia
miesigca.

Whyplaty wynagrodzen dokonywane byly w formie bezgotdéwkowej, przelewami na
konta osobiste zgodnie ze ziozonymi przez pracownikéw oswiadczeniami.

Rozliczeh sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowoine, Fundusz Pracy i podatku
dochodowego od osdb fizycznych dokonuje Zespét Szkét w Tiuszezu w formie i terminach
zgodnych z obowigzujgcymi przepisami.

Pochodne od wynagrodzer w roku 2007 naliczane i realizowane byly terminowo, ..
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_ skiadki na ubezpieczenia spoleczne, ubezpieczenie zdrowotne i Fundusz Pracy
do 5 dnia kazdego miesigca na podstawie sporzadzonej i przekazanej do ZUS
deklaracji DRA,

_ zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych do 20 dnia kazdego
miesigca na podstawie sporzadzanego miesiecznego zestawienia wyplaconych
wynagrodzen i potraconych zaliczek na podatek dochodowy od o0séb
fizycznych.

Wydatki rzeczowe dokonywane
zgodnie z zawartymi umo
Na rachunkach za
ustugi lub dostawy, a w przypadk
wskazaniem przeznaczenia ofrzymanyc
Wszystkie rachunki za dostawy i us
tj. pod wzgledem celowosci, le
pod wzgledem formalnym i rac
w Tluszczu zgodnie z powierzonymi ob
przez giownego ksiggowego Zespolu Sz
budzetowe] i kont, na ktérych ma by¢ zaew
Na fakturach umieszczana jest i

wynikajacym z Ustawy o zamowieniach publicznych.

W roku 2006 przeprowa
w formie spiséw z natury, weryfikacji oraz potwier

przewidywana jest na rok 2010.

Na koniec 2007 roku przeprowa

w drodze weryfikacji.

Szkota posiada srodki trwale - ksero
amortyzacyine dokonywane sg jednoraz
14%.Pozostate srodki trwate (wyposazen

100% w momencie przyjecia do uzytkowania.

V. ANALIZA POROWNAWCZA

oOwWo Za 0O

dzono peing inwentaryzacje wszystkich skia

byly na podstawie faktur, rachunkéw, not ksiegowych
wami i porozumieniami.
dostawy i ustugi umieszczane sg opisy potwierdzajace wykonanie
u zakupdw rzeczowych pokwitowanie odbioru ze
h materiatdéw lub innych srodkow.
tugi sprawdzane sa pod wzglgdem merytorycznym
galnosci, rzetelnosci i gospodarnosci przez Dyrektora Liceum i
hunkowym przez specjaliste ds. finansowych w Zespole Szkot
owigzkami. Rachunki sg zatwierdzane do wyptaty
kot i dyrektora Liceum ze wskazaniem klasyfikacji
dencjonowany poniesiony wydatek.

nformacja o zastosowanym trybie zamowienia

dnikéw majgtkowych
dzen sald. Nie stwierdzono rozbieznosci
pomiedzy stanem faktycznym a stanem ksiggowym. Kolejna peina inwentaryzacja
dzono czesciows inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych

kopiarki o wartosci poczatkowej 8092,00 zt. Odpisy
kres calego roku wg stawki umorzeniowej
ie | pomoce dydaktyczne) umarzane sg w wysoKkosci

Roznice Réznice
— Wskaznik
Wskaznik ﬁiﬁi‘l‘:’; wzrostu
i I
§ VWI;%%&\BNS Z& | Plan na 2007 r. Wyl;%raa?n? 8 Wy d\;ﬁ:g::l:oku wydatkéw roky | Planna 2008, pwliggt\:g\r;yﬁg
2007 W 2007 w 2008 1. W
stosunku do stosunku do stosunku do

roku2008 | PN na 2007 2007 1.
3020 26 854,96 38 000,00 37 983,44 1,41 1,00 49 670,00 1,31
4010 334 170,00 404 736,00 404 736,00 1,21 1,00 505 768,00 1,25
4040 24 212,27 27 808,00 27 808,45 1,15 1,00 31 340,00 113
4110 69 063,00 78 192,00 78 024,41 1,13 1,00 89 808,00 1,15
4120 9 405,00 11 022,00 11 022,00 117 1,00 14 453,00 1,31
4170 6 499,50 7 000,00 6 999,07 1,08 1,00 7 000,00 1,00
4210 43 189,06 43 050,00 43 049,70 1,00 1,00 34 000,00 0,79
4240 999,78 13 200,00 13 189,08 13,19 1,00 1 200,00 0,09
4260 7 642,11 9 000,00 8 842,18 1,16 0,98 9 000,00 1,00
4270 3 547,78 2 000,00 1 999,51 0,56 1,00 3 000,00 1,560
4280 250,00 400,00 400,00 1,60 1,00 400,00 1,00
4300 16 047,72 14 816,00 14 684,21 0,92 0,99 13 084,00 0,88
4350 1 159,00 1 600,00 1316,13 1,14 0,82 1 500,00 0,94
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4360 - 700,00 619,20 0,00 0.89 600,00 0,86
4370 - 2 600,00 2 299,80 0,00 0,88 2 700,00 1,04
4410 2 399,07 2 500,00 2 490,44 1,04 1,00 2 500,00 1,00
4430 1 652,00 1 550,00 1522,37 0,92 0,98 1 600,00 1,03
4440 26 617,00 30 324,00 30 324,00 1,14 1,00 39 705,00 1,31
4510 899,10 - - - - - -
4740 600,00 594,19 0,00 0,99 500,00 0,83
4750 - 1 200,00 1199,12 0,00 1,00 1 000,00 0,83
Razem| 573708,25| 680299,00| 689113,00 1,20 1,00 | 808 838,00 117

W poréwnaniu z 2006 rokiem znaczaco wzrosty wydatki:

w § 3020 w zwigzku ze wzrostem zatrudnienia | wysokoéci wyptacanych dodatkow
wiejskich i mieszkaniowych dia nauczycieli,

w § 4240 w zwigzku decyzjg Zarzadu Powiatu Wotominskiego o przyznaniu
dodatkowych $rodkéw na zakup wyposazenia placéwki — Uchwata nr 11i-159/2007 oraz
[11-171/2007,

w §4280 na badania okresowe pracownikéw z powodu koniecznosc przeprowadzenia
tych badan.

Planowane wydatki na 2008 roku wykazujg tendencje zwyzkowa spowodowana

ogblnym wzrostem cen | wynagrodzen.

W 2007 r. wydatki budzetowe zostaly zrealizowane zgodnie z planem w wysokosci

przekazanych przez Starostwo Powiatu Wotominskiego srodkéow finansowych.

2007 r.

VI. WN
1.

bl

10.

\J\\Ly/ \Qd&%\v

Dowody ksiegowe odzwierciediajgce 5% skontrolowanych wydatkow wykonanych w
opisane zostaly w tabeli stanowiacej zalacznik nr 2 do niniejszego protokotu.

JOSKI KONCOWE

Kontrolowane dokumenty posiadajg cechy kompletnosci — zostaly sprawdzone pod
wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym, zadekretowane ze wskazaniem
rozdziatu i paragrafu klasyfikacji budzetowej i zatwierdzone do wyptaty przez Dyrektora
i Gléwnego Ksiegowedo.

Dowody ksiegowe odzwierciedlajgce wydatki rzeczowe posiadajg opis zastosowanego
trybu zakupu zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych.

Wszystkie dokumenty posiadajg adnotacje o sposobie i dacie zaptaty.

Zakupy materiatow i uslug udokumentowane fakturami, rachunkami lub notami
ksiggowymi byly analizowane pod wzgledem celowosci, legalnosci, rzetelnosci i
gospodarnosci przez kierownika gospodarczego.

Wydatki dotyczace zobowigzan publiczno-prawnych — skiadki na ubezpieczenia
spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne i Fundusz Pracy oraz zaliczki na podatek
dochodowy od oséb fizycznych - posiadaja podwdjng kontrole w postaci
sporzgdzanych dodatkowo vestawien. Zobowiazania te naliczane i realizowane byly
terminowo.

Wszystkie kontrolowane dowody ksiggowe nie wykazaty rozbieznoéci w zapisach w
dzienniku obrotéw | ewidencji analitycznej.

Przeprowadzona w 2007 roku czeéciowa inwentaryzacja, nie wykazaia rozbieznosci
pomiedzy stanem faktycznym a stanem ksiegowym.

Wyplaty wynagrodzen dokonywane byly terminowo w formie bezgotowkowej,
przelewami na konta osobiste zgodnie ze <zlozonymi przez pracownikow
o$wiadczeniami.

Zaptaty za dostawy materialow i ustug dokonywane byly terminowo.

Nie stwierdzono rozbieznosci pomiedzy ewidencja analityczng a sporzgdzonymi
sprawozdaniami finansowymi.

Mo




11. W 2007 r. wydatki budzetowe zostaly zrealizowane zgodnie z planem w wysokosci
przekazanych przez Starostwo Powiatu Wolominskiego érodkéw finansowych.

Kontrolowany zostat zapoznany z tre$cig ninigjszego protokolu i poinformowany o
przystugujgcym mu prawie do wniesienia uwag i ewentualnych wyjasnien w formie pisemnej w
terminie 7 dni od daty podpisania niniejszegeo protokotu.

Protokét sporzadzono tylko do uzytku sluzbowego w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, z
ktoérych jeden pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Na tym kontrolg zakonczono i protokét podpisano.

.y e . BYREKT
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Zataczniki:
1. Kserokopia planu jednostkowego dochodéw i wydatkéw na 2007 rok (ze zmianami).
2. Wykaz dowodow ksiegowych odzwierciediajacych 5% skontrolowanych wydatkow.
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